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EXCEL – PRIJENOS PODATAKA  
 
 
Želimo dati kratko objašnjenje kako možemo tablice i grafove prenijeti u neki program za obradu 
teksta, npr. Word. 
 
Recimo da smo u Excelu napravili sljedeći tablični izračun, te da smo na osnovu njega nacrtali graf 
(vidi npr. str. 15 – 18 u tekstu «Excel – grafovi»): 
 

 
 

Želimo prenijeti najprije podatke iz tablice A1 – B22 u Word. Označimo ih, pritisnemo desnu tipku 
miša i odaberemo opciju «Copy»: 
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Otvorite Word, tj. dokument u koji želite prenijeti podatke, odredite poziciju gdje želite smjestiti 
ovu tablicu, pritisnite desnu tipku miša i izaberite opciju «Paste»: 
 

 
 

Dobivamo sljedeću tablicu u Wordu: 
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Naravno, sada možemo pristupiti preciziranju izgleda tih podataka (tzv. formatiranje), ali u ovom 
priručniku to nećemo objašnjavati – možete konzultirati Word pomoćnika (opcija Help), vezano uz 
formatiranje tablica. 
 
Pretpostavimo da želimo iz Excela kopirati u isti dokument u Wordu i graf funkcije gustoće slučajne 
varijable. Tada moramo prvo označiti sliku grafa – to ćemo napraviti tako da kliknemo u bijeli 
prostor unutar okvira slike grafa, pritisnemo desnu tipku miša i izaberemo opciju «Copy»: 
 

 
 

Potom u Wordu odaberimo poziciju gdje želimo smjestiti taj graf, kliknimo na desnu tipku miša i 
izaberimo opciju «Paste»: 
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Dobivamo sljedeći dokument u Wordu: 
 

 
 

Napomena: 
 
Pokušajte sami urediti neke opcije izgleda ovog Word dokumenta, npr. pozicije tablice i slike na 
stranici, izgled tablice, veličinu slike i slično. 


